（総会議事録見本）
平成○○年度○○総会議事録

○○○○組合
１．総会の種類　　　第○回通常総会

２．招集年月日　　　平成○年○月○日
３．開催日時及び場所
（１）開催日時　　　平成○年○月○日（○曜日）午後○時
（２）開催場所　　　○○○会館　第４会議室
　　　　　　　　　　　岩手県盛岡市内丸○番○号
４．理事・監事の数及び出席理事・監事の数

（１）理事数　　　○人、監事数　　　○人

（２）出席理事数　　○人（注１）　出席監事数　　○人（注１）
５．組合員数及び出席組合員数
（１）組合員数　　　○人
（２）出席組合員数　○人（本人出席○人、委任状出席○人、書面出席○人）　　　　　注１）
６．出席理事の氏名　

　　○○○○、○○○○、○○○○、○○○○
７．出席監事の氏名　

　　○○○○、○○○○
８．議長の氏名

　　○○○○
９．議事録の作成に係る職務を行った理事の氏名

　　○○○○

10．議長選任の経過
　　　　定刻に至り司会者○○○○開会を宣し、続いて代表理事（理事長）○○○○が挨拶した。司会者から本日の第○○回通常（臨時）総会は定足数を満たしたので有効に成立する旨を告げたのち、議長の選出についてはかったところ、満場一致をもって○○○○が議長に選任された。続いて議長から挨拶ののち、議案の審議に入った。
11．議事経過の要領及びその結果（議案別の議決の結果、可決、否決の別及び賛否の議決権数）
第１号議案　○年度事業報告及び決算関係書類承認の件
議長は、○○に内容を説明させた。続いて監事○○から、会計に関する書類は、綿密に調査したところ、法令に照らしいずれも妥当であることを認めた旨の報告がされた。議長はこれを議場に諮ったところ、満場異議なく承認された。

第２号議案　○年度事業計画案及び収支予算案の件
議長は、○○に内容を説明させた後、これを議場に諮ったところ、満場異議なく原案通り可決決定した。

（以降各議案）
　　以上ですべての議案の審議を終了したので議長は退任の挨拶を行い、午後○時○分に閉会した。

　　　平成○年○月○日

議　　長　○○○○　印

出席理事　○○○○　印

出席理事　○○○○　印

出席理事　○○○○　印
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
注１）インターネット、テレビ、電話等により出席した場合は、その出席方法を記載
